附件1
2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校招生理化生实验操作考试实施细则
根据《关于印发2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校招生工作意见的通知》（东教发〔2016〕7号），特制定本实施细则。
一、考试机构

2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校招生理化生实验操作考试在东营市初中学业考试及高中阶段学校招生领导小组的统一领导下实施。
具体考试工作由装备办公室（仪器装备站）组织实施。要聘请工作认真负责、业务素质高的理、化、生学科人员组成实验考试队伍，负责考试的监考工作。各县（区）和胜利教育管理中心根据实际情况分组，统一选派监考人员，每考场设主监考员１人，监考员11人，其中物理学科5人、化学学科4人、生物学科3人。主监考员、监考员和负责抽签的考务人员必须由县区从不同乡镇和学校抽调，成绩统计员（试卷保管员）由县区教育局（胜利教育管理中心）安排专人负责，其他考务人员可由考点学校安排。
二、考前培训
为使考务人员熟练掌握实验步骤和评分标准，确保实验操作考试工作严格、公正、顺利进行，各县（区）、胜利教育管理中心及市直学校考点要在考前一天集中对监考员进行统一培训，学习有关文件、规定，明确任务及职责要求，特别要进行实验步骤、评分标准、评分细则、注意事项、违纪处罚规定等有关内容的详细培训。
各考点在考试前一天，要组织开好“两会”：一是考点考务会，布置考场，安排考务；二是考生动员会，组织考生学习《考生须知》、《考生违反考试纪律的行为和处罚办法》及《实施细则》中的有关考试程序、步骤及注意事项等，做好考前的一切准备工作。
三、考试方法
本次理化生实验操作考试工作将实行“五统一”。即全市统一考试办法、统一命题、统一评分标准、统一印制试卷、统一考试时间。考点设置要本着方便学生就近参加考试的原则，考点可设在每个符合考点条件的中学。考生凭2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校招生考试准考证参加考试，考试采取抽签的方式，每生抽取一个题号，每场考试时间为15分钟，监考人员根据评分细则等有关规定对考生成绩当场评定，并确定等级。考试采取1名监考员监考2名考生的办法。
四、考点、考场
（一）考点人员：每考点设主考（由县区教育局或胜利教育管理中心负责同志担任）、副主考（由考点所在学校校长担任）各1人，其他工作人员由各考点根据要求合理设置。
（二）考点布置：校门上挂横幅（横幅上书写“2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校招生理化生实验操作考试**考点”），考点内醒目处张贴“考场安排示意图”、“考生守则”、“考生违反考场纪律的处罚规定”、“考生成绩公布栏”及引导标志。在距考场四周五米远处划定警戒线，入口处设两名安保人员值勤，考点工作人员必须佩戴市教育局统一印制的工作证，严禁考试无关的人员进入考试区。
各考点要设置考务办公室、试卷保管室、学生备考室、考生点名抽签处、医务室，并贴有醒目的示意标志。
（三）考场布置：每个考点设1-2个考场，考场入口处张贴“第*考场”；每个考场设24张考桌，布置理、化、生三科共24个实验，考场内悬挂钟表，黑板上书写“第**场次”，确保水源、电源安全畅通；每个考场配备小刀、订书机、浆糊、毛巾等用具；每场开考前应按考试要求配备充足、齐全完好的实验器材及化学药品，并将本组实验仪器、设备、器材调试到应考状态；每张考桌上设立可移动桌号，并备有废物罐、擦桌布等用品。
考场内要做到“三净一全”。即墙壁净（无与考试有关的内容）、地面净、黑板净，实验室设备和仪器药品齐全且性能可靠。
五、试卷保管
（一）试卷保管须由各县（区）及胜利教管中心装备办公室派专人负责，也可由统计员兼任。
（二）每场考试前５分钟，考生入场，由保管员将试卷送进考场，交给成绩统计员。
（三）考试期间，每场考完须将考生《实验操作评分表》、《实验报告》及时密封，保管员负责监督。
六、考生入场
（一）各考点考生由学校专人带队组织，按考试日程提前半小时到达考点，在考点警戒区外候考，由考务人员宣读考场纪律、考生须知，讲解抽签事宜及注意事项等。
（二）点名：考生入场前15分钟，按《考试登记表》顺序依次进行,不得变更,同时准确填写准考证号,每次点名24位考生。点名后由考务人员带队进入警戒区。考生进入警戒区可带直尺、铅笔。不得携带课本、笔记本、复习资料等与考试有关的任何材料。
（三）抽签：设签24个，签上标明桌号。按照报名时所填《考试登记表》顺序安排抽签，迟到者一律安排在尾场，缺考考生填入《缺考考生登记表》，并注明缺考原因，不再递补。采取24人一次性抽签。抽签前，当众混签，由考生本人抽签，严禁代抽。抽签后工作人员将抽签号码印于准考证右上角，当场记录在《考试登记表》相应栏目内，记录完毕后，将一份《考试登记表》传至成绩统计员，一份留存备查。成绩统计使用笔记本电脑。考生持准考证抽签，用准考证换取抽签号牌，抽签后，由引领员组织考生，分考场按抽签号顺序排队候考，引领员再次验证考生身份，考生不得离队。
（四）考生凭抽签号牌（严禁将准考证带入考场或佩戴胸卡进场）进入考场，对号入座。监考员核对抽签牌号是否与桌号一致。
七、实验考试
（一）考试分动手实验操作和笔答实验报告两部分。成绩评定按100计，其中实验操作部分占75分，实验报告部分占25分，按实际得分记入得分栏，并确定相应等级。
（二）施考程序：
1．考生入座后，主监考员当众拆封试卷，清点无误后发至各监考员，监考员将《实验操作评分表》放入专用夹子内，并在指定位置填写本场场次和考生抽签号，指导考生在《实验报告》上填写抽签号，提醒考生阅读试题，做好考前一切准备工作。
2.负责信号的考务人员在发出信号前5分钟内要到各考场了解情况，待全部考场就序后，方可发出考试开始的信号。考试开始，主监考员听到开考信号后宣布考试开始，考生方能操作。
3.考试期间，监考员除提醒考生写好题号和制止危险性操作外，严禁任何方面的提示，严禁将《实验操作评分表》交给考生阅读或填写有关栏目。
4.考试结束信号发出后，考生立即停止实验操作，此时考生整理仪器，监考员当场赋分。
5.对考生的扣分原因，监考员须当场简明扼要地向考生讲清楚，但不能告诉考生成绩。
6.监考员根据“评分标准”当场按步赋分，评阅考生《实验报告》，并在《实验操作评分表》和《实验报告》上签名。
7.监考员在赋分后，不准随意更改考生成绩。若确需更正成绩，须由监考员和主监考员共同签字方可有效。
8.每个考点考试结束后要填写“缺考登记表”，并单独装订，考试完毕后各单位报市教育局装备办公室。
9.每场结束，主监考员清点《实验操作评分表》和《实验报告》单，并按抽签号顺序由小到大排列、装订，并填写好试卷袋封面的有关栏目后，交给统计员，领回下场试卷。
10.每场考试间隙，主监考员必须将桌号随机调换。
11.成绩统计（安排2 人）要在考场内专设统计桌，并及时统计本场成绩，统分可在本场与下场考试间隙和在主监考员监督下进行。
12.考生成绩要在本场考试完20分钟内在专设成绩公布栏内张贴公布，不得无故拖延。
13.考生完成考试后，按规定的退场路线离开警戒区，在出口处用抽签牌号换回准考证。已测考生不得与未测考生接触、喧哗，不得在警戒区内逗留。
八、成绩处理
各考点统计员在考场内用微机录入《考试登记表》中，并打印四份。其中一份由学校留存；一份张贴于“考生成绩公布栏”；另一份县（区）及胜利教管中心装备办公室留存，一份装试题袋封存。考试完毕，各县(区) 、胜利教管中心和市直学校须按学生准考证号登录成绩，成绩登录完成后报基教科(股)，考试完成一周内将考生成绩上报东营市教育条件装备办公室。
九、考试监察
实验考试期间，市教育局将派巡视组到各考点作不定期巡视。
本实施细则由东营市教育条件装备办公室负责解释。
东营市理化生实验操作考试考生须知
1.考生须持准考证换取抽签号进入考场，只许带钢笔、铅笔和直尺，不得携带任何书籍、实验报告册、复习资料及草稿纸等。
2.考生在考前十五分钟抽签入场，考试开始五分钟后不得入场，五分钟后考生方可离开考场，退出考场者不得再次入场。
3.考生要听从监考员、主监考员和考务人员的指挥。宣布考试后方可动手操作，考试终止时间一到，立即停止操作，并整理好所用仪器后退场。不准在考场附近逗留，不得与未测考生接触。
4.考生要爱护公物，保持考场卫生，不准乱倒化学废液，损坏实验仪器要照价赔偿。
5.考生在考场要注意安全，防止各类事故的发生。
6.考生要遵守考试纪律，不得干扰和影响考务人员工作，违纪者按有关规定处理。
东营市理化生实验操作考试
考生违反考试纪律的行为和处罚办法
考生有下列行为之一者，成绩计0分：
1.携带规定以外的物品进入考场的；
2.宣布考试开始前动手操作的；
3.考试信号结束后继续操作的；
4.在考场内吸烟、喧哗或有其他影响考场秩序行为的；
5.将手机等通讯工具带入考场的；
6.故意毁坏实验仪器、浪费化学药品的；
7.拒绝、阻碍考务人员执行考务的；
8.威胁考核人员及工作人员安全或公然侮辱、诽谤、诬陷考试工作人员的；
9.伪造证件、由他人代考的；
10.考生抽签后，与他人对换签号的；
11.其他违犯考场纪律者。
附件2
2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校招生理化生实验操作考试登记表
县(区):          考点:           成绩统计员:                  施考时间:   月  日
	准考证号
	姓名
	性别
	年龄
	毕业学校
	抽签号
	考查成绩
	监考教师
	备注
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附件3

2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校
招生理化生实验操作考试缺考考生登记表
县(区):          考点:           填表人:                       时间:   月  日
	准考证号
	姓名
	性别
	年龄
	毕业学校
	缺考原因
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件4

2016年东营市初中学业水平考试及高中阶段学校
招生理化生实验操作考试日程安排一览表
	日  期
	内 容 要 求
	责任单位

	3月中旬
	完善命题，拟定实施细则。
	市教育局

	3月下旬
	下发《关于做好2016年初中学业水平考试及高中阶段学校招生理化生实验操作考试工作的通知》。
	市教育局

	4月7—9日
	初中学业水平考试及高中阶段学校招生报名。
	县区教育局、胜利教育管理中心、学校

	4月8日
	上报《2016理化生实验操作考试用品配备统计表》。
	县区教育局、胜利教育管理中心、市直各考点

	4月上中旬
	试卷印刷。
	市教育局

	4月中旬
	考点认定，考场、仪器、药品及考务用品准备。
	县区教育局、胜利教育管理中心、各考点

	4月19日
	县区、市直考点领取试卷、考试用品等，同时上报2015年实验技能考试具体安排意见和具体负责人；市直学校上报《监考人员调配统计表》
	县区教育局、胜利教育管理中心、市直考点

	4月26日
	下午2：30市直学校监考教师到市实验中学集中进行监考培训。
	市教育局、市实验中学

	4月21—29日
	施考（市直学校27、28日考试）。
	县区教育局、胜利教育管理中心、市直考点

	5月3—10日
	考生成绩汇总。
	县区教育局、胜利教育管理中心、市直考点

	5月12日前
	报送成绩，交试卷分析。
	县区教育局、胜利教育管理中心


附件5

2016年理化生实验操作考试用品配备统计表
	考试用品
	计数单位
	标准数
	备用数
	合 计
	备注

	压膜试题
	套
	
	
	
	

	评分表和实验报告
	袋
	
	
	
	

	实施细则
	本
	
	
	
	

	监考要求及评分细则
	本
	
	
	
	

	工作证牌
	套
	
	
	
	

	桌号牌
	套
	
	
	
	

	抽签号牌
	套
	
	
	
	


说明：1. 压膜试题、桌号牌、抽签号牌的标准数按照同时施考的考场数配发。
2. 评分表和实验报告的标准数按照计划应考人数的1/24配发。
3. 实施细则、监考要求及评分细则、工作证牌的标准数按照同时施考的人员数配发。
4.请务必在4月8日前上报市装备办。
附件6

东营市2016年初中学业水平考试及高中阶段学校
招生实验操作考试实验用品分组准备清单
第一组：测量小石块的密度
实验用品：托盘天平（附砝码）、量筒（50ml或100ml）一个、水、细线、小石块（不吸水）三块。
第二组：测量盐水的密度
实验用品：托盘天平（附砝码）、量筒（50ml）一个、密度不同的盐水（三杯）、烧杯（50ml）一个。
第三组：探究杠杆的平衡条件
实验用品：杠杆、支架、钩码、刻度尺、线。
第四组：探究浮力的大小是否与物体浸在液体中的体积和液体的密度有关
实验用品：弹簧测力计、金属块、细线、适量水（盛在烧杯中）、适量盐水（盛在烧杯中）。
第五组：探究平面镜成像的特点
实验用品：白纸、带有支架的薄玻璃板、两只等长的蜡烛（或成像替代物）、火柴、刻度尺、铅笔、直角三角板。
第六组：探究电流与电压的关系
实验用品：4节1号电池及电池盒、电压表、电流表、定值电阻（10Ω）、滑动变阻器、“一”字型小螺丝刀、开关、导线、铅笔、直尺。
第七组：连接串联电路和并联电路
实验用品：2节1号电池及电池盒、小灯泡2个（带灯座）、开关3个、导线、铅笔、直尺。
第八组：测量小灯泡的电功率
实验用品：学生电源（或4节1号电池及电池盒）、电压表、电流表、小灯泡2个（额定电压分别为2.5V、3.8V）、灯座、滑动变阻器、“一”字型小螺丝刀、开关、导线、铅笔、直尺。
第九组：探究水沸腾时温度变化的特点
实验用品：小烧杯（50ml）、热水、温度计（煤油0～100℃）、铁架台、石棉网、酒精灯、火柴、秒表（钟表）、硬纸板（中间带小孔）、铅笔、直尺。
第十组：探究凸透镜成像的规律
实验用品：光具座（带刻度）、凸透镜、光屏、蜡烛、火柴。
第十一组：粗盐提纯   

实验用品： 小烧杯（50ml）两个、玻璃棒、漏斗、铁架台（附铁圈）、酒精灯、蒸发皿（2个）、火柴、量筒（10ml）、滴管、坩埚钳、石棉网、粗盐（粉碎）、水、滤纸
第十二组：测细丝的直径、配置溶质质量分数一定的溶液
实验用品：直尺（1mm刻度，长约20cm）、圆柱型铅笔、三种不同直径的细丝、托盘天平（附砝码）、玻璃棒、药匙、量筒（50ml、100ml自选）、胶头滴管、烧杯（100ml）、两个氯化钠、蒸馏水、质量相同的纸片、空白标签、500ml细口瓶一个。
第十三组：氧气的制取
实验用品：试管（20×200mm）、带导管的单孔橡皮塞、水槽（盛水）、铁架台（附铁夹）、酒精灯、集气瓶、药匙、玻璃片、纸条、高锰酸钾、棉花、火柴。
第十四组：二氧化碳的制取及性质   

实验用品：大试管、导管、单孔橡皮塞、铁架台（附铁夹）、集气瓶（2个）、酒精灯、小烧杯（1个）、小试管（2支）、玻璃片、石灰石或大理石、稀盐酸（1:2）、澄清石灰水、紫色石蕊试液、蜡烛、火柴
第十五组：金属与酸、盐溶液的反应
实验用品：试管架、试管（10支）、砂纸、铁丝、铜丝、锌片、稀盐酸、硫酸铜溶液、氯化钠溶液。
第十六组：测量小石块在水中受到的浮力、中和反应与测溶液的PH值
实验用品：弹簧测力计（1N）、小石块（大小不等的三块）、细线、大烧杯、水、100ml锥形瓶、胶头滴管、玻璃棒、玻璃片、标准比色卡、稀盐酸、氢氧化钠溶液、酚酞溶液、PH试纸。
第十七组：稀硫酸跟氧化铜的反应及氢氧化钠溶液跟硫酸铜溶液的反应
实验用品：干燥试管(2支) 、试管夹、酒精灯、药匙、试管刷、废液缸，稀盐酸（1:4）、稀硫酸、氧化铜粉末、NaOH溶液、CuSO4溶液、火柴。
第十八组：探究温度对硝酸钾溶解能力的影响
实验用品：干燥试管、烧杯(100ml)、量筒（10mL）、胶头滴管、玻璃棒、温度计、药匙、试管刷、废液缸，硝酸钾固体、蒸馏水、开水。
第十九组：用显微镜观察动物细胞
实验用品：显微镜，载玻片，盖玻片，镊子，滴管，纱布，吸水纸，消毒牙签；生理盐水，稀碘液；铅笔，橡皮，直尺。
第二十组：用显微镜观察叶片的结构  

实验用品：新鲜的植物叶片，显微镜，双面刀片，镊子，培养皿，毛笔，滴管，载玻片，盖玻片，纱布，清水。
第二十一组：比较不同果蔬中维生素C的含量  

实验用品：新鲜的水果或蔬菜（如苹果、梨、萝卜、白菜等），质量分数为0.01%的高锰酸钾溶液，蒸馏水，研钵，试管架，纱布，小刀，试管（2支），量筒，烧杯（2个），滴管。
第二十二组：观察花和蘑菇的结构。
实验用品：形状较大的完全花（如萝卜花、白菜花），发育良好的香菇或草菇，白纸，碎纸片，解剖针，解剖刀，放大镜，镊子。
第二十三组：观察菜豆和玉米种子的结构。  

实验用品：浸软的菜豆和玉米种子，刀片，镊子，放大镜，培养皿，碘液，清水，滴管。
第二十四组：用显微镜观察植物细胞
实验用品：洋葱鳞茎，稀碘液（0.2%），清水，显微镜，镊子，刀片，载玻片，盖玻片，吸管，吸水纸（可用卫生纸代替），纱布，胶头滴管，铅笔，橡皮，直尺。
另：每组需准备废液缸和抹布。
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