附件二、

院 校 确 认 流 程 及 审 核 要 求

一、院校确认流程
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二、院校审核要求

《考生登记表》是在考生完成网上报名后由程序自动生成的表格，须打印3份。考生自留1份，2份供考生到院校报名时使用。

各院校报名管理员在审核时须注意以下方面：

1、网报编号：考生成功进行网上报名，系统会自动生成一个网报编号。按照网报编号可以查找并确认考生信息。

2、电子照片：考生报名时必须上传一份近期免冠标准电子照片。电子照片可以通过数码相机拍摄或者利用已有相片扫描获得。照片格式为jpg格式，图片尺寸为150*210(宽:高)像素，大小不超过10KB，院校管理员应校对《考生登记表》中的照片是否为考生本人，《考生登记表》信息是否与网上一致。

3、报考语种：核对考生报考的语种是否正确。非外语类专业成人本科生的应试语种为其所修专业教学计划规定的公共外语语种，外语类专业成人本科生的应试语种为其所修专业教学计划规定的第二外语语种。
4、考试地点：允许考生异地报名、参加考试，院校在收取《考生登记表》注意考生选择的“考试地点”。如果院校对考试地点有特殊要求，应提前通知考生正确选择“考试地点”。

5、考生签名：考生应仔细核对报名信息，并签字确认。

6、审核意见：院校成人教育及学士学位管理部门在完成考生资格审查，确认报名信息后，在《考生登记表》上签署明确的报考意见。

7、审核人签章：审核人员签字，并加盖单位公章。

